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17/01/2025

Rattaché à la Direction générale des Services, la Commune recherche une personne sans emploi de
moins de 26 ans ou en situation de handicap, dynamique et aimant le contact relationnel avec les
entreprises

Missions principales et objectifs

Missions principales

Connaissance et partenariat des commerçants et association de commerçants du centre bourg :
Mise en œuvre d’actions d’animation et de dynamisation, gestion du marché “Panier du vendredi”
(régie, recherche de commerçants), gestion de l’espace co-working (animations, réservation, régie
et gestion quotidienne), tenue et mise à jour d’un annuaire des entreprises Epônoises
Services aux entreprises : autorisations d’ouverture de débit de boisson, autorisation des places de
taxi, autorisation d’occupation temporaire ou permanente du domaine public, autorisation
d’ouverture des commerces le dimanche, autorisation de vente au déballage.
Secrétariat téléphonique et courriels, assistanat sur la mise en place d’évènements dédiés aux
commerces locaux (devis – bon de commande, démarchage téléphonique), 
Rédaction des arrêtés (domaine public, occupation de voirie, circulation)

Formations et expériences requises

-Maîtrise des logiciels bureautiques (word, excel, powerpoint, outlook)
- Aptitude rédactionnelle 

-Connaissances juridiques de droit public appréciées

Poste  à pourvoir immédiatement

Horaires standards de bureau aux heures d'ouverture de la Mairie

Rémunération au SMIC au taux horaire en vigueur

Infos pratiques

Envoyez votre candidature avec CV et lettre de motivation en ligne ou en écrivant à : 

Monsieur le Maire 
90 avenue du Professeur Emile Sergent
78680 Epône

ou

POSTULER EN LIGNE

https://epone.fr/node/389
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